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คู่มือการยื่นผังรายการของผูไ้ด้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ 

คู่มือการยื่นผังรายการของผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ เป็นกระบวนการการยื่นผังรายการหลัก
ประจำปขีองกิจการโทรทัศน์ ซึ่งประกอบด้วย ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผังรายการโทรทัศน์ในแบบฟอร์มผงัรายการ
โทรทัศน์ (Template Television) ขั้นตอนการยื่นข้อมูลผังรายการโทรทัศน์เข้าสู่ระบบ e-BCS และข้อตกลงหรือ
เงื่อนไขการปฏิบัติตามกฎหมาย  

โดยคู่มือการยื่นผังรายการของผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ เป็นคู่มือสำหรับผู้ได้รับอนุญาต
ประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการใช้คลื่นความถี่ และผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการไม่ใช้คลื่นความถี่  
 

กระบวนการยื่นผังรายการของผูไ้ด้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน ์
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยื่นเอกสาร ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการใชค้ลื่นความถี ่ 
1. เอกสารหนังสือชี้แจง 
2. แบบฟอร์มผงัรายการโทรทัศน์ (Template Television) 

ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการไมใ่ช้คลื่นความถี ่ 
1. แบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) 
2. เอกสารลขิสิทธิ์รายการโทรทัศน์ (ถ้ามี) 
3. เอกสารใบอนุญาตโฆษณาอาหารและยา (ถ้ามี) 

 

2. ช่องทาง : ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ ยื่นผ่านระบบ e-BCS 

 

3. ตรวจสอบเอกสาร : พนักงานเจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อมูลผังรายการเบื้องต้น  
                             หากมีแก้ไข ให้ดำเนินการแก้ไขภายใน 7 วัน หลังจากได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ 

 

4. พิจารณา : พนักงานเจ้าหน้าทีน่ำเรื่องเสนอ กสทช. เพือ่พิจารณา 

 

5. แจ้งผลพิจารณา : พนักงานเจ้าหน้าทีแ่จ้งผลพิจารณาใหผู้้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์  
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แบบฟอร์มผงัรายการโทรทัศน ์(Template Television) 
 

เป็นวิธีการบันทึกหรือกรอกข้อมูลผังรายการโทรทัศน์ที่มีการบันทึกข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel ที่ห้าม
ดัดแปลงและตัดต่อไฟล์เด็ดขาด โดยสามารถดาวน์โหลดได้ที่ http://broadcast.nbtc.go.th/home หรือดาวน์โหลด
ผ่านระบบ e-BCS ซึ่งแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) มีองค์ประกอบดังนี ้

1. คู่มือการใช้งาน : หน้าคำอธิบายการบันทึกข้อมูลผังรายการ 
 

 
 รูป 1 : ภาพแสดงองค์ประกอบทัง้หมดของแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television)  

และภาพแสดงคู่มือการใช้งาน 
 

2. Summary : หน้าสรุปข้อมูลตัวเลขผังรายการ ทั้ง 7 วัน (เปน็หน้าสรุปทีไ่ม่สามารถบันทกึหรือกรอกได)้ 
 

 
รูป 2 : ภาพแสดง Summary : หน้าสรุปข้อมูลตัวเลขผังรายการ ทั้ง 7 วัน 

http://broadcast.nbtc.go.th/home%20หรือ
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3. 7 Days : หน้าสรุปผังรายการโดยย่อ ทั้ง 7 วัน (เป็นหน้าสรุปที่ไม่สามารถบันทึกหรอืกรอกได)้ 

 
รูป 3 : ภาพแสดง 7 Days : หน้าสรุปผังรายการโดยย่อ ทั้ง 7 วัน 

 
4. MON/TUE/WED/THU/FRI/SAT/SUN : หน้าบันทึกหรือกรอกข้อมูลผังรายการแบบรายวัน ทั้ง 7 วัน 

(วันจันทร์/วันอังคาร/วันพุธ/วันพฤหัสบดี/วันศุกร์/วันเสาร์/วันอาทิตย์) เป็นหน้าบันทึกหรือกรอกข้อมูลผังรายการ โดยมี
รายละเอียด ดังนี้  

4.1 เวลาเริ่มต้น : เวลาเริ่มต้นการออกอากาศของช่องรายการ 
4.2 เวลาสิ้นสุด : เวลาสุดท้ายการออกอากาศของรายการ (ไม่ต้องบันทึกหรือกรอกข้อมูล เนื่องจาก 

คิดตามนาทีที่ออกอากาศตามอัตโนมัต)ิ 
4.3 ระยะเวลารายการรวม (นาที) : เป็นผลรวมของจำนวนเวลาที่ออกอากาศทั้งหมดของแต่ละรายการ โดยคิด

จาก ระยะเวลาเนื้อรายการ + ระยะเวลาโฆษณา คิดเป็นนาที (ไม่ต้องบันทึกหรือกรอกข้อมูล เนื่องจากคิดตามนาทีที่
ออกอากาศตามอัตโนมัติ) 

4.4 ระยะเวลาเนื้อหารายการ (นาที) : จำนวนเวลาออกอากาศเนื้อหาของแต่ละรายการ ซึ่งไม่รวมระยะเวลาโฆษณา 
4.5 ระยะเวลาโฆษณา (นาที) : จำนวนเวลาโฆษณาที่ออกอากาศในแต่ละรายการหรือแต่ละชั่วโมง 
4.6 ชื่อรายการ : ชื่อรายการ 
4.7 เนื้อหารายการโดยย่อ : เนื้อหารายการแตล่ะรายการแบบย่อ 
4.8 ประเภทรายการ : กำหนดประเภทรายการ 16 ประเภท 
4.. ระดับความเหมาะสมรายการ : กำหนดระดบัความเหมาะสมตามเนื้อหาและชว่งเวลาของรายการ 
4.10 รูปแบบการจัดรายการ : รูปแบบการออกอากาศของรายการ 
4.11 ที่มาของรายการ : ที่มาของรายการที่ช่องรายการนำมาออกอากาศ, สิทธิในการเผยแพร่ และอื่นๆ ที่

เกี่ยวข้อง 
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4.12 ภาษาที่ใช้ : ภาษาที่ใช้ในรายการ 
4.13 เพลงชาติ หรือ เคารพธงชาติ ทุกวัน เวลา 8:00 น. และ 18:00 น. (สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการ

โทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่เท่านั้น) 
4.14 ข่าวในพระราชสำนัก (สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่เท่านั้น) 
4.15 รายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและเยาวชน ทุกวัน เวลา 16:00 – 18:00 น. และวัน

เสาร์ - อาทิตย์ เวลา 7:00 – 9:00 น. (สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่เท่านั้น) 
4.16 รายการที่มีบริการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิผู้พิการฯ ประกอบด้วย คำบรรยายด้วยเสียง (AD) คำ

บรรยายใต้ภาพ (CC) และล่ามภาษามือ (SL) (สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่เท่านั้น) 
4.17 ระบบเสียงหลายภาษา : รายการที่สามารถรับชมไดม้ากกว่า 1 ภาษา 
4.18 คำแปลใตภ้าพ : รายการต่างประเทศหรือรายการภาษาท้องถิ่นที่มีคำแปลใต้ภาพ 
 

 ทั้งนี้ ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และห้ามตัดต่อ หรือดัดแปลง
ไฟล์เด็ดขาด ไม่เช่นนั้นจะอัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) ในระบบไม่ได ้

 

 
รูป 4 : ภาพแสดงหน้าบันทึกหรือกรอกข้อมูลผังรายการแบบรายวัน ทัง้ 7 วัน MON/TUE/WED/THU/FRI/SAT/SUN :  

(วันจันทร์/วันอังคาร/วันพุธ/วันพฤหัสบดี/วันศุกร์/วันเสาร์/วันอาทิตย์) 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผังรายการโทรทัศน์ในแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template 
Television) 
 
 ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ ต้องบันทึกหรือกรอกข้อมูลผังรายการโทรทัศนใ์นหน้าผังรายการ
แบบรายวัน 7 วัน โดยบันทึกหรือกรอกข้อมลูผังรายการตามแต่ละวัน ซึ่งขั้นตอนการบันทึกหรือกรอกข้อมูลผัง
รายการ มีดังนี ้
 1. บันทึก เวลาเริ่มต้น การออกอากาศของช่องรายการ ซึ่งระบุให้ครบทั้ง 7 วัน โดยให้ใช้เครื่องหมายทวิภาค (:) 
ในการกรอกเวลา เช่น เริ่มต้นออกอากาศเวลาตี 4 ให้บันทึกเป็น 04:00  

 
รูป 5 : ภาพแสดงการบันทึกเวลาเริ่มต้นออกอากาศของช่องรายการ 

 
2. บันทึกข้อมูล ระยะเวลาเนื้อหารายการ (นาที) โดยให้บันทึกเป็นนาที ซึ่งไม่รวมระยะเวลาโฆษณา 

ทั้งนี้ หากเป็นเวลา 30 วินาที ให้บันทึกเป็น 0.30 นาท ี 
3. บันทึก ระยะเวลาโฆษณา (นาที) โดยให้บันทึกเป็นนาที สามารถบันทึกได้ตั้งแต่เวลา 0 นาที ถึง 

12.30 นาที และหากเป็นเวลา 30 วินาที ให้บันทึกเป็น 00.30 นาทเีท่านั้น ทั้งนี ้ถ้าบันทึกเวลาเกิน 12.30 น. หรือ
มีทศนิยมเกิน 2 ตำแหน่ง จะไม่สามารถบันทึกและอัพโหลดข้อมูลผังรายการลงระบบ e-BCS ได ้

โดยระยะเวลาโฆษณาต้องเป็นไปตามข้อ 14 (16) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
อนุญาตการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 การหารายได้จากการโฆษณาให้ปฏิบัติตามกฎหมาย
ว่าด้วยการประกอบกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์  

1 
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รูป 6 : ภาพแสดงตัวอย่างระยะเวลารายการเนื้อหารายการ 56.30 นาที รวมกับ ระยะเวลาโฆษณา 3.3 นาที  

(ตัวอย่างระยะเวลาโฆษณาของกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ ประเภทธุรกจิ ซึ่งต้องมีเวลาโฆษณาไม่เกิน 12:30 นาที/ชั่วโมง) 
 
 

 

รูป 7 : ภาพแสดงตัวอย่างระยะเวลารายการเนื้อหารายการ 54.30 นาที รวมกับ ระยะเวลาโฆษณา 5.3 นาที 
(ตัวอย่างระยะเวลาโฆษณาของกิจการโทรทัศน์ที่ไม่ใช้คลื่นความถ่ี ซึ่งต้องมีเวลาโฆษณาไม่เกิน 6 นาที/ชั่วโมง) 

  
  
 
 
 

3. 2 

2 3. 
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4. บันทึก ชื่อรายการ และ เนื้อหารายการโดยย่อ ซึ่งสามารถบันทึกรายการได้ไม่เกิน 90 รายการเทา่นั้น  
 

 
รูป 8 : ภาพแสดงตัวอย่างชื่อรายการ และเนื้อหารายการโดยย่อ  

 

 5. บันทึกข้อมูล ประเภทรายการ และ ระดับความเหมาะสม  
 5.1 ประเภทรายการ โดยสามารถเลือกบันทึกประเภทรายการตั้งแต่ประเภท 01 – 16 ในช่องประเภท

รายการ และให้ปฏิบัติตามประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือ
โทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 และฉบับที่ 4  

5.2 ระดับความเหมาะสม เป็นการบันทึกระดับความเหมาะสมของแต่ละรายการ ประกอบด้วย ป (ปฐมวัย), ด 
(เด็กและเยาวชน), ท (ทั่วไป), น13 (สำหรับอายุ 13 ปีขึ้นไป), น18 (สำหรับอายุ 18 ปีขึ้นไป) และ ฉ (รายการเฉพาะ) โดยให้
บันทึกระดับความเหมาะสมตามช่วงเวลาที่ออกอากาศของแต่ละรายการ และให้ปฏิบัติตามข้อ 8 และข้อ 11 ของ
ประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการใหบ้ริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1  

 
รูป 9 : ภาพแสดงตัวอย่างการบันทึกประเภทรายการ และระดับความเหมาะสม  

   4 
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 6. บันทึกข้อมูล รูปแบบการจัดรายการ และ หมายเหต ุ(กรณีรูปแบบการจัดรายการไม่ใชก่ารจัดรายการสด)  
  6.1 รูปแบบการจัดรายการ โดยให้บันทึกรูปแบบการออกอากาศของรายการ ซึ่งแบ่งเป็น 3 รูปแบบ ได้แก่ 

จัดรายการสด, เชื่อมโยงสัญญาณ และเผยแพร่โดยสื่ออื่นๆ  
 6.2 หมายเหตุ เป็นการระบุข้อมูลเพิ่มเติม กรณีเชื่อมโยงสัญญาณ ให้ระบุว่ารายการได้เชื่อมโยง

สัญญาณรายการมาจากบริษัทอะไร เช่น เชื่อมโยงสัญญาณรายการพิเศษ จากโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่ง
ประเทศไทย (ทรท.) หรือกรณีเผยแพร่โดยสื่ออื่นๆ เช่น เป็นเทปบันทึกรายการต่างๆ เป็นต้น  

 
รูป 10 : ภาพแสดงตัวอย่างรูปแบบการจัดรายการ กรณีเผยแพร่โดยสื่ออื่นๆ และหมายเหตุ บันทึกเป็นเทปบันทึกรายการ 

 

 
 7. บันทึกข้อมูล ที่มาของรายการ, สิทธิในการเผยแพร่ และอื่นๆ ประกอบด้วย 
 7.1 ที่มาของรายการ เป็นลักษณะรูปแบบการผลิตรายการของแต่ละรายการที่ช่องรายการนำมา
ออกอากาศ ประกอบด้วย ผลิตรายการด้วยตนเอง, ร่วมผลิตรายการ, จ้างผลิตรายการ, ให้ผู้อื่นเช่าเวลา และนำ
รายการจากผู้อื่นมาออกอากาศ โดยใหบ้ันทึกหรือกรอกข้อมูลที่มาของรายการแต่ละรายการในช่องที่มารายการ  
 ทั้งนี้ กรณีให้ผู้อื่นเช่าเวลา สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ ให้ปฏิบัติ
ตามข้อ 5 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การแบ่งเวลาให้ผู้อื่นดำเนนิรายการ พ.ศ. 2556  
 7.2 สิทธิในการเผยแพร่ เป็นลิขสิทธิ์ของรายการที่ได้รับการออกอากาศ โดยให้บันทึกว่า เจ้าของสิทธิ์ 
หรือ ได้รับสิทธิ์ ในช่องสิทธิในการเผยแพร่  
 7.3 หมายเหตุ เป็นข้อมูลเพิ่มเติม โดยให้ระบุชื่อนิติบุคคล บริษัท หรือหน่วยงาน ที่เป็นเจ้าของสิทธิ์
ของรายการกรณีที่รายการนั้นช่องรายการได้รับสิทธิม์าออกอากาศ  
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 7.4 ชื่อเอกสารแนบสิทธิในการเผยแพร่ (ถ้ามี) กรณีมีลิขสิทธิ์รายการ หรือมีเอกสารใบอนุญาต
โฆษณาอาหารและยา (อย./ฆอ./สคบ.) ให้แนบไฟล์เอกสารลิขสิทธิ์ดังกล่าวเข้ามาประกอบการพิจารณา โดยชื่อ
เอกสารแนบสิทธิในแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) ต้องตรงกับเอกสารที่ช่องรายการ
แนบเข้ามาในระบบ e-BCS 
 

 
รูป 11 : ภาพแสดงตัวอย่างที่มารายการ, สิทธิในการเผยแพร่รายการ, หมายเหตุ โดยระบุชื่อเจ้าของสิทธิ์รายการ  

และชื่อเอกสารแนบสิทธิในการเผยแพร่ 
 

8. บันทึกข้อมลู ภาษาที่ใช ้และหมายเหตุ กรณีเป็นภาษาอื่นๆ  
 ภาษาที่ใช ้ใหบ้ันทึกข้อมูลภาษาที่ใช้ในรายการ ซึ่งประกอบด้วย ภาษาราชการ, ภาษาต่างประเทศ 
และภาษาไทยท้องถิ่น ทั้งนี้ หมายเหต ุเป็นขอ้มูลเพิ่มเตมิ กรณีภาษาต่างประเทศ หรือภาษาไทยท้องถิ่น สามารถ
บันทึกเพ่ิมเติมว่า เป็นภาษาอะไร เช่น ภาษารัสเซีย ภาษาญี่ปุ่น ภาษาเหนือ เป็นต้น 

 
รูป 12 : ภาพแสดงตัวอย่างภาษาที่ใช้ในรายการ คือ ภาษาราชการ 
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9. บันทึก เพลงชาติ หรือ เคารพธงชาติ สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ 
โดยให้บันทึกว่า ใช่ หรือ ไม่ใช่ ในช่องเพลงชาติ ตามช่วงเวลารายการที่มีการออกอากาศในเวลา 08:00 น. และ
เวลา 18:00 น. ของทุกวัน ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามข้อ 9 (1) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการ
สำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรอืโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1  

 

รูป 13 : ภาพแสดงตัวอย่างเวลาเพลงชาติ ในช่วงเวลา 08.00 น.และ 18.00 น. โดยเลือก ใช่ ในช่วงที่มีการออกอากาศเพลงธงชาต ิ
 

10. บันทึกข้อมูล ข่าวในพระราชสำนัก สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ 
โดยให้บันทึกชื่อรายการ ข่าวในพระราชสำนัก และเลือกว่า ใช่ หรือ ไม่ใช่ ในช่องข่าวในพระราชสำนัก ตามช่วงเวลา
รายการที่มีการออกอากาศระหว่าง 19.00 – 20.30 น. ของทุกวัน โดยห้วงเวลาที่มีความเหมาะสมสูงสุดในการ
ออกอากาศ เริ่มออกอากาศตั้งแต่เวลา 19.45 – 20.15 น. ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติตามมติการประชุม กสท. ครั้งที่ 14/2560 เมื่อ
วันพฤหัสบดีที่ 25 พฤษภาคม 2560 กำหนดแนวทางปฏิบัติการออกอากาศข่าวในพระราชสำนักของผู้รับใบอนุญาต
ประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ให้บริการเป็นการทั่วไป และข้อ 9 (2) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการ
สำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรอืโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1  
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รูป 14 : ภาพแสดงตัวอย่างเวลาออกอากาศข่าวในพระราชสำนัก  

โดยบันทึกชื่อรายการ ข่าวในพระราชสำนัก และเลือก ใช่ ในช่วงที่มีการออกอากาศข่าวในพระราชสำนัก 
 

11. บันทึกข้อมูล รายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและเยาวชน สำหรับผู้ได้รับอนุญาต
ประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ เป็นรายการที่มีเนื้อหาสร้างสรรค์สังคม หรือมีเนื้อหารายการสำหรับเด็ก 
และเยาวชน โดยให้บันทึกว่า ใช่ หรือ ไม่ใช่ ในช่องรายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและ
เยาวชน ซึ่งออกอากาศวันละ 60 นาที ระหว่างช่วงเวลา 16.00 – 18.00 น. ของทุกวัน และระหว่างช่วงเวลา 
07.00 – 09.00 น. ในวันเสาร์และวันอาทิตย์ และให้ปฏิบัติตามข้อ 7 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การ
จัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1   

 
รูป 15 : ภาพแสดงตัวอย่างเวลารายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและเยาวชน จ.-ศ. เวลา 16.00-18.00 น.  

โดยเลือก ใช่ ในช่วงเวลาทีก่ำหนดให้มีการออกอากาศรายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและเยาวชน 
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12. บันทึกข้อมูล รายการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิผู้พิการฯ สำหรับผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ 
ที่ใช้คลื่นความถี่ ต้องจัดให้มีการให้บริการเพื่อส่งเสริมและคุ้มครองสิทธิของคนพิการและคนด้อยโอกาสให้เข้าถึง
หรือรับรู้และใช้ประโยชน์จากรายการของกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์  โดยให้เป็นไปตามข้อ 11 ของ
ประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 
ฉบับที่ 1 และตามข้อ 5 และภาคผนวก ของประกาศ กสทช. เรื่อง การส่งเสริมและคุ้มครองสิทธิของคนพิการให้
เข้าถึงหรือรับรู้และใช้ประโยชน์จากรายการของกิจการโทรทัศน์ (ฉบับที่ 3) ซึ่งขั้นตอนการบันทึกข้อมูลรายการ
ส่งเสริมคุ้มครองสิทธิผู้พิการฯ มีดังนี้ 
 12.1 ช่องรายการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิ ผู้พิการ และด้อยโอกาส โดยให้เลือกว่า ใช่ หรือ ไม่ใช่ 
สำหรับรายการที่มีบริการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิ ผู้พิการ และด้อยโอกาส ทั้ง 3 บริการ 
 12.2 ช่องคำบรรยายด้วยเสียง (AD) ใหเ้ลือกว่า มี หรือ ไม่มี สำหรับรายการที่มีบริการคำบรรยาย
ด้วยเสียง 
 12.3 ช่องระยะเวลาคำบรรยายด้วยเสียง (AD) (นาที) ให้บันทึกจำนวนเวลาที่มีบริการคำบรรยาย
ด้วยเสียง โดยบันทึกเป็นนาท ี
 12.4 ช่องคำบรรยายใต้ภาพ (CC) ให้เลือกวา่ มี หรือ ไมมี่ สำหรับรายการที่มีบริการคำบรรยายใต้ภาพ 
 12.5 ช่องระยะเวลาคำบรรยายใต้ภาพ (CC) (นาที) ให้บันทึกจำนวนเวลาที่มีบริการคำบรรยายใต้
ภาพ โดยบันทึกเป็นนาท ี
 12.6 ช่องการอธิบายด้วยภาษามือ (ล่ามภาษามือ) (SL) ให้เลือกว่า มี หรือ ไม่มี สำหรับรายการ
ที่มีบริการการอธิบายด้วยภาษามือ (ล่ามภาษามือ) 
 12.7 ช่องการอธิบายด้วยภาษามือ (ล่ามภาษามือ) (SL) (นาที) ให้บันทึกจำนวนเวลาที่มีบริการ
การอธิบายด้วยภาษามือ (ล่ามภาษามือ) โดยบันทึกเป็นนาท ี
 

 
รูป 16 : ภาพแสดงตัวอย่างการบันทึก รายการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิ ผู้พิการ และด้อยโอกาส  

ประกอบด้วย คำบรรยายด้วยเสียง, คำบรรยายใต้ภาพ และ ภาษามือ พร้อมจำนวนระยะเวลาของแต่ละบริการ (นาที) 
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 13. บันทึกข้อมูล ระบบเสียงหลายภาษา และ คำแปลใต้ภาพ  
  13.1 ระบบเสยีงหลายภาษา กรณีออกอากาศรายการที่มีภาษาต่างประเทศหรือภาษาท้องถิ่น ซึ่ง
สามารถรับชมได้มากกว่า 1 ภาษา ใหเ้ลือกว่า มี หรือ ไม่มี ในช่องระบบเสยีงหลายภาษา  
  13.2 คำแปลใตภ้าพ กรณีออกอากาศรายการต่างประเทศมคีำแปลใต้ภาพ ให้เลือกว่า มี หรือ ไม่มี ในช่อง
คำแปลใต้ภาพ 
 

 
รูป 16 : ภาพแสดงตัวอย่างการบันทึก ระบบเสียงหลายภาษา และคำแปลใต้ภาพ เช่น สารคดี และภาพยนตร์ต่างประเทศ เป็นต้น 
 
 

หมายเหตุ  
• ผู้ประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการไม่ใช้คลื่นความถี่ ไม่ต้องระบุข้อมูลรายการในส่วนของเพลงชาติ 

ข่าวในพระราชสำนัก และรายการส่งเสริมคุ้มครองสิทธิผู้พิการ ตามประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์
การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 2 
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ขั้นตอนการยื่นข้อมูลผังรายการเข้าระบบ e-BCS 
 

1. ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ต้องเข้าระบบ e-BCS โดยกรอกชื่อและรหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่
ระบบ ซึ่งหากยังไม่ได้ลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ ต้องดำเนินการลงทะเบียนก่อนถึงจะสามารถเข้าใช้ระบบ e-BCS 
เพื่อดำเนินการย่ืนผังรายการได ้
 

 
รูป 17 : ภาพแสดงตัวอย่างการเข้าระบบ e-BCS เพื่อยื่นผังรายการ 

 
2. เมื่อเข้าระบบ e-BCS  ได้แล้ว ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์สามารถคลิกที่ปุ่มซ้ายมือ 

“ข้อมูลผังรายการ” จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “บันทึกผังรายการ” เพื่อเข้าสู่หน้าการบันทึกผังรายการ 
 

 

 
รูป 18 : ภาพแสดงตัวอย่างการเข้าหน้าบันทึกผังรายการ 
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3. ปรากฎหน้าการบันทึกผังรายการโทรทัศน์ โดยปฏิบัติดังนี ้
 3.1 ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ เลือก “ข้อมูลผังรายการ ปี พ.ศ.” โดยเลือก พ.ศ. 2565 

ในการยื่นผังรายการหลักประจำปี  
3.2 ช่อง “ช่องรายการ” เพื่อเลือกช่องรายการที่จะดำเนินการบันทึกผังรายการ กรณีมีบริษัทฯ มี

หลายช่องรายการ  
 3.3 ช่อง “สถานะการบันทึกข้อมูล” เป็นการตรวจสอบสถานะการบันทึกข้อมูลผังรายการ โดย
จำแนกได้ 3 สถานะ ได้แก่ ยังไม่ยื่นผังรายการประจำปี, อยู่ระหว่างการบันทึกผังรายการ , ยืนยันการยื่นผัง
รายการเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถเลือกช่องนี้ได้เพื่อตรวจสอบสถานะการยื่นผังรายการ 

 3.4 เลือก “ค้นหา” เพื่อเลือกช่องรายการที่ดำเนินการย่ืนผังรายการ 
4. เลือก “เครื่องหมาย  +”  ตรงช่องตรวจสอบ  

 
รูป 19 : ภาพแสดงตัวอย่างการดำเนินการหน้าบันทึกข้อมูลผังรายการประจำปี 

 
 5. เลือกปุ่ม “บันทึกผังรายการประจำปี” เพื่อดำเนินการบันทึกผังรายการประจำป ี

 
รูป 20 : ภาพแสดงตัวอย่างการดำเนินการบันทึกข้อมูลผังรายการประจำปี 
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 6. มีข้อความแสดงบนหน้าจอว่า “เพิ่มผังรายการหลักประจำปี” และให้กด “ตกลง” 

 
รูป 21 : ภาพแสดงตัวอย่างการเพิ่มผังรายการประจำปี 

 
 7. ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์จะเข้าสู่หน้าการย่ืนผังรายการ ประกอบด้วย 

 7.1 ข้อมูลเบื้องต้นของผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ ได้แก่ ประเภทผังรายการ, ปี พ.ศ., 
ช่องรายการ และรหัสอา้งอิงในการยื่นผังรายการ 

 7.2 เงื่อนไขการใช้งาน เป็นข้อตกลงและเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องกับการยื่นผังรายการโทรทัศน์ 
 7.3 ข้อมูลการบันทึกผังรายการ ได้แก่ ปุ่ม Upload ผังรายการประจำปี และหน้าแสดงการยืนยัน 
ผังรายการ 7 วัน  

 
 รูป 22 : ภาพแสดงตัวอย่างหน้าการยื่นผังรายการประจำปี 

 

  6 

  7.3 

 7.2  7.1 
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8. ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ดำเนินการยื่นผังรายการประจำปี โดยการอัพโหลดแบบฟอร์ม
ผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) ที่ผู้ได้บันทึกข้อมูลผังรายการของช่องรายการไว ้ดังนี ้ 

 8.1 เลือก “ปุ่ม Upload ผังรายการประจำปี”  
 8.2 เลือกไฟล์แบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) ที่ผู้ได้รับอนุญาตประกอบ

กิจการโทรทัศนไ์ด้บันทึกข้อมูลผังรายการของช่องรายการไว้  
 8.3 เลือก “Open” เพื่ออัพโหลดไฟล์แบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) เข้าระบบ  
 8.4 หากอัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) สำเร็จ จะมีข้อความแสดงบนหน้าจอว่า 

“บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และให้กด “ตกลง” จึงถือว่าการอัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template 
Television) สำเร็จในขั้นต้น  

 แต่ถ้าหากอัพโหลดไม่สำเร็จ จะมีข้อความแสดงบนหน้าจอ พร้อมแจ้งถึงข้อผิดพลาดที่ไม่สามารถอัพโหลดได้ 
เพื่อให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ไปดำเนินการแก้ไขข้อมูลผังรายการในแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ 
(Template Television) และอัพโหลดแบบฟอร์มฯ ที่แก้ไขแล้วเข้ามาในระบบ e-BCS ใหม่อีกครั้ง 

 

 
รูป 23 : ภาพแสดงตัวอย่างการอัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) เข้าสู่ระบบผังรายการ 

 

 
รูป 24 : ภาพแสดงตัวอย่างการอัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) สำเร็จ 

 8.1 

 8.2 

 8.3 

 8.4 
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9. เมื่ออัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบข้อมูลผังรายการทั้ง 7 วันอีกครั้ง โดยสามารถดู
ข้อมูลแต่ละรายการได ้โดยกดปุ่ม “>” ด้านซ้ายของชื่อรายการ ซึ่งจะปรากฎรายละเอียดข้อมูลของแต่ละรายการ  
 

 
รูป 25 : ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลผังรายการโทรทัศน์ในแต่ละวัน ทั้งหมด 7 วัน ที่อัพโหลดสำเร็จ 

 

 
รูป 26 : ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายการ โดยกดปุ่ม “>” ด้านซ้ายของชื่อรายการ จะปรากฎรายละเอียดข้อมูลแต่ละรายการ 

 
 

  9. 

  9 
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10 .หากตรวจสอบผงัรายการเรียบร้อยแลว้ ใหด้ำเนนิการกดปุ่มลา่งขวา “ตรวจสอบและยืนยัน” 
และจะปรากฏข้อความการตรวจสอบผังรายการเพื่อให้ยืนยันผังรายการของแต่ละวัน โดยใหก้ดปุม่ “ยืนยัน
ข้อมูล” และกด “ตกลง” ทำแบบนี้จนครบทั้ง 7 วัน 

 

 
รูป 27 : ภาพแสดงตัวอย่างเมื่อผังรายการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มล่างขวา “ตรวจสอบและยืนยัน” 

 

 
รูป 28 : ภาพแสดงตัวอย่างการตรวจสอบข้อมูลผังรายการเพื่อยืนยันข้อมูลผังรายการของแต่ละวัน 

 

 10 
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รูป 29 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันข้อมูลผังรายการของแต่ละวัน จนครบ 7 วัน 

 
11. เมื่อผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ยืนยันข้อมูลผังรายการครบทั้ง 7 วันแล้ว จะปรากฏ

เครื่องหมาย “√” ของแต่ละวัน จนครบ 7 วัน เพื่อเป็นการยืนยันผังรายการทั้ง 7 วันเรยีบร้อยแล้ว  
 

 
รูป 30 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันข้อมูลผังรายการครบ 7 วัน 

 

 10 
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 12. เมื่อผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์อัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template 
Television) และยืนยันข้อมูลผังรายการครบ 7 วันแล้ว ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์แนบไฟล์
เอกสารเข้ามาในระบบ โดยแนบเป็นไฟล์  .PDF โดยผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์แต่ละกิจการต้อง
ดำเนินการดังนี ้
 
 12.1 กรณีผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ ต้องแนบ “เอกสารหนังสือชี้แจง” 
เมื่อแนบเรียบร้อยแล้ว ให้กดเครื่องหมาย “√” หน้าข้อความผู้รับใบอนุญาตรับรองว่า การดำเนินการแพร่ภาพ
ออกอากาศของสถานี เป็นการดำเนินการโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือ ประกาศที่ เกี่ยวข้องแล้วทุกประการ 
และกด  “ยืนยันการยื่นผังรายการ” 
 

 
รูป 31 : ภาพแสดงตัวอย่างแนบ “เอกสารชี้แจง” ของผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ใช้คลื่นความถี่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12.1 
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 12.2 กรณีผู้ประกอบกิจการโทรทัศน์ที่ไม่ใช้คลื่นความถี่ หากทางช่องรายการมีรายการที่ได้รับสิทธิ์
ในการออกอากาศ และ/หรือมีรายการแนะนำสินค้า ให้ดำเนินการอัพโหลดไฟล์เอกสาร จำนวน 2 ไฟล์ คื อ
“เอกสารลิขสิทธิ์รายการโทรทัศน์” และ “เอกสารใบอนุญาตโฆษณาอาหารและยา (ฆอ./สคบ./อย.)” แนบเข้ามา
ในระบบด้วย แต่ถ้าช่องรายการไหนไม่มีรายการที่ได้รับสิทธิ์ในการออกอากาศ และ/หรือ ไม่มีรายการแนะนำ
สินค้า ก็ไม่ต้องแนบเอกสารทั้งสองไฟล์  

 เมื่อแนบเรียบร้อยแล้ว ให้กดเครื่องหมาย “√” หน้าข้อความผู้รับใบอนุญาตรับรองว่า การดำเนินการแพร่
ภาพออกอากาศของสถานี เป็นการดำเนินการโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือ ประกาศที่เกี่ยวข้องแล้วทุกประการ 
และกด  “ยืนยันการยื่นผังรายการ” 

 
รูป 32 : ภาพแสดงตัวอย่างแนบ “เอกสารลิขสิทธิ์รายการโทรทัศน์” และ “เอกสารใบอนุญาตโฆษณาอาหารและยา  

(ฆอ./สคบ./อย.)” ของผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ทีไ่มใ่ช้คลื่นความถี่ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12.2 
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13. เมื่อผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์แนบเอกสารทั้งหมดมาเรียบร้อยแล้ว มาถึงขั้นตอนสุดท้ายของ
การยื่นผังรายการ โดยให้กด “ยืนยนัการยื่นผังรายการ” โดยจะปรากฏข้อความยืนยันผังรายการ ให้กด “ตกลง”  

และปรากฏข้อความยืนยันการบันทึกข้อมูลสำเร็จ ให้กด “ตกลง” อีกครั้ง เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการยื่นผัง
รายการประจำปีของผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน ์
 

 
รูป 33 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันผังรายการ 

 

 
รูป 34 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันการบันทึกข้อมูลผังรายการสำเร็จ เป็นขั้นตอนสุดท้ายของการยื่นผังรายการ 
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กรณียกเลิกการบันทึกผังรายการประจำปี หรือการบันทึกผังรายการไมส่ำเร็จ 
 
 กรณียกเลิกการบันทึกผังรายการประจำปี หรือย่ืนบันทึกข้อมูลผังรายการประจำปีแล้วแต่ไม่สำเร็จ 
ให้ผู้ไดร้ับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศนด์ำเนินการดังนี ้

1. กดปุ่ม “ยกเลิกข้อมูลผังรายการประจำปี” แล้วจะปรากฎข้อความขึ้นมาเพื่อให้ยืนยันการลบข้อมูลผัง
รายการดังกล่าว  

2. หากต้องการที่จะลบหรือแก้ไขข้อมูลให้กด “ตกลง” เพื่อลบข้อมูลผังรายการ และดำเนินการอัพโหลด
แบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) เข้ามาในระบบ e-BCS ใหม่อีกครั้ง  

แต่ไม่ต้องการลบหรือแก้ไขให้กด “ยกเลิก” ข้อมูลผังรายการที่อัพโหลดไว้จะยังคงอยู่และไม่ถูกลบออก
จากระบบ 

3. จะปรากฏข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้กด “ตกลง” 
 

 
รูป 35 : ภาพแสดงตัวอย่างการยกเลิกข้อมูลผังรายการประจำปี 

 

   1 
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รูป 36 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยนัการลบข้อมูลผังรายการทั้งหมด 

 

 
รูป 37 : ภาพแสดงตัวอย่างการลบข้อมูลผังรายการเรียบร้อย 

 
 
 

   2 
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กรณีผูไ้ด้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ได้รับแจ้งให้แก้ไขข้อมูลผังรายการประจำป ี
 
 กรณีผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ได้รับแจ้งให้แก้ไขข้อมูลผังรายการประจำปี ผู้ได้รับอนุญาต
ประกอบกิจการโทรทัศนต์้องดำเนินการแก้ไขภายใน 7 วันทำการ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี ้
 1. ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์เข้ามาตรวจสอบสถานการณ์พิจารณาของเจ้าหน้าที่ในระบบ e-BCS 
หากมีแก้ไข สถานะการพิจารณาจะขึ้นในระบบว่า “ส่งให้แก้ไข ภายในวันที่.......”  

2. ผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ต้องดำเนินการแก้ไขและส่งกลับมาภายใน 7 วันทำการ หลังจาก
ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ โดยกดปุ่ม  ในช่องตรวจสอบ เพื่อเข้าไปดำเนินการแก้ไขผังรายการ 

3. เมื่อเข้าไปในระบบ จะพบข้อมูลที่เจ้าหน้าที่ให้แก้ไขผังรายการ โดยผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการ
โทรทัศน์ต้องดำเนินการแก้ไขผังรายการหรือเอกสารตามที่แจ้งไว้ โดยต้องยกเลิกข้อมูลผังรายการเดิม และอัพโหลด
แบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) หรือเอกสารแนบเข้ามาใหม่ ภายในระยะเวลาที่กำหนด  
 ทั้งนี้ หากผู้ได้รับอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ไม่ดำเนินการแก้ไขภายในวันที่กำหนดไว้ จะต้องดำเนินการ
ยื่นผังรายการประจำปใีหม่อีกครั้ง 
 4. เมื่ออัพโหลดแบบฟอร์มผังรายการโทรทัศน์ (Template Television) ที่แก้ไขแล้ว ให้กด “ยืนยันแก้ไข
ผังรายการ” เพื่อเป็นการยื่นผังรายการครั้งสุดท้าย และจะปรากฎข้อความเพื่อยืนยันการยื่นผังรายการอีกครั้ง ให้
กด “ตกลง” เป็นอันเสร็จสิ้นการยื่นผังรายการ 

 
รูป 38 : ภาพแสดงตัวอย่างกรณีได้รับแจ้งให้แก้ไขผังรายการ 

 

  1 
   2 
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รูป 39 : ภาพแสดงตัวอย่างข้อความที่ให้ดำเนินการแก้ไขผังรายการ 

 

 
รูป 41 : ภาพแสดงตัวอย่างข้อความยืนยันการลบข้อมูลผังรายการทั้งหมด และอัพโหลดผังรายการที่แก้ไขเข้ามาใหม่ 

 

 
รูป 42 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันแก้ไขข้อมูลผังรายการ 

   3 

   3 

   4 
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รูป 43 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันการยื่นผังรายการ 

 

 
รูป 44 : ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันการบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   4 

   4 
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ข้อตกลงและเงื่อนไขการบันทึกข้อมูลผังรายการ 
  
ผู้รับใบอนญุาตประกอบกิจการกระจายเสยีงและกิจการโทรทัศน ์ 

1. การบันทึกข้อมูลผังรายการ ให้เป็นไปตามข้อ 14 (7.2) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการอนุญาตการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 ผังรายการที่ใช้ในการให้บริการกระจายเสียงหรือ
โทรทัศน์ของช่องรายการ โดยให้มีข้อมูลชื่อรายการ ช่วงเวลาที่ให้บริการ กำหนดเวลาออกอากาศประจำวัน สัดส่วนของ
ประเภทรายการ ลักษณะของประเภทรายการ ที่มาของรายการ ภาษาที่ใช้ โดยให้เสนอผังรายการอย่างน้อยสิบห้าวันก่อน
เริ่มให้บริการ ทั้งนี้ การจัดทำผงัรายการ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกำหนดสำหรับใบอนุญาตแต่ละประเภท 

2. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระยะเวลาเริ่มต้นการออกอากาศของผังรายการ โดยต้องกรอกในรูปแบบ 
ชั่วโมง : นาที : วินาที  

3. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระยะเวลารายการหรือเนื้อหารายการ ในรูปแบบนาที โดยสามารถกรอก
ได้ต้ังแต่ 0 – 1440 นาท ี

4. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระยะเวลาโฆษณา ในรูปแบบนาที และปฏิบัติตามประกาศ กสทช. เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาตการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 

5. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกชื่อรายการ เนือ้หารายการโดยย่อ ของแต่ละรายการให้ครบถ้วนและพอสังเขป 
6. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกำหนดประเภทรายการของทุกรายการ ซึ่งมีทั้งหมด 16 ประเภทรายการ ให้เหมาะสม

ตามเนื้อหารายการ และปฏิบัติตามคำนิยามของประเภทรายการตามประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการ
สำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 4 

7. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องจัดทำผังรายการให้เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาต
ในแต่ละประเภท ตามประกาศ กสทช. ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาตการให้บริการกระจายเสียงหรือ
โทรทัศน์ และปฏิบัติตามข้อ 5 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการ
กระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 

8. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระดับความเหมาะสมของรายการให้เหมาะสมกับเนื้อหารายการ รวมถึง
กำหนดช่วงเวลาการออกอากาศตามความเหมาะสมของรายการแต่ละประเภท 

9. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องจัดทำและเสนอผังรายการ และสัดส่วนรายการของช่องรายการ อย่างน้อยปีละ 
1 ครั้ง เสนอต่อคณะกรรมการ ก่อนออกอากาศล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน โดยปฏิบัติตามข้อ 12 ของประกาศ กสทช. 
เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 

10. หากผังรายการของผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ
ประกาศกำหนด และเห็นควรให้แก้ไขผังรายการให้ผู้รับใบอนุญาตแก้ไขผังรายการให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับตั้งแต่
ได้รับแจ้งจากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือตามที่คณะกรรมการกำหนด เพื่อให้คณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
พิจารณา และให้ปฏิบัติตามข้อ 13 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจาย
เสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 

11. การเปลี่ยนแปลงผังรายการที่คณะกรรมการเห็นชอบแล้วให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นข้อมูลผังรายการและ
เอกสารประกอบที่ต้องการเปลี่ยนแปลงต่อคณะกรรมการพิจารณาก่อนทำการเปลี่ยนแปลงไม่น้อยกว่า 7 วัน และ
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ให้ปฏิบัติตามข้อ 14 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือ
โทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 

12. กรณีที่มีเหตุจำเป็นเร่งด่วนที่มีผลกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ ภัยพิบัติ หรือมีเหตุฉุกเฉิน หรือเหตุอื่นใดที่
คณะกรรมการกำหนด ผู้รับใบอนุญาตอาจดำเนินรายการที่แตกต่างจากผังรายการหลักที่คณะกรรมการเห็นชอบแล้วได้ แต่
ต้องแจ้งเหตุผลความจำเป็น และรายละเอียดที่เกี่ยวข้องให้คณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบภายในสามวัน
นับตั้งแต่เมื่อวันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงผังรายการ และให้ปฏิบัติตามข้อ 15 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำ
ผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 

13. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องบันทึกข้อมูลสิทธิในการเผยแพร่ ตามข้อ 14 (14) ของประกาศ กสทช. เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาตการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 ผู้รับใบอนุญาตต้องมีหรือได้รับ
สิทธิในการเผยแพร่ ทำซ้ำ ดัดแปลง แก้ไข หรือสิทธิทางทรัพย์สินทางปัญญาอื่นใดที่จำเป็นต่อการนำรายการมาให้บริการ
หรือแพร่ภาพกระจายเสียง ทำซ้ำ แก้ไข ดัดแปลงหรือก่อนการกระทำการอื่นใด และตอ้งได้รับสิทธิทางทรัพย์สนิทางปญัญา
ที่จำเป็นในงานที่เป็นงานประกอบอื่นที่ติดมากับรายการดังกล่าวด้วย ทั้งนี้ คณะกรรมการมีสิทธิเรียกให้ผู้รับใบอนุญาตส่ง
เอกสาร หรือหลักฐานการได้รับสิทธิดังกล่าว  

 ทั้งนี้ สามารถบันทึกข้อมูลในแบบแสดงข้อมูลสิทธิการเผยแพร่รายการ และข้อมูลทรัพย์สินทาง
ปัญญา (แบบ ปส.06) เพือ่ประกอบการพิจารณาผังรายการ 

14. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องบันทึกข้อมูลรูปแบบการจัดรายการ เพื่อเป็นข้อมูลของการออกอากาศรายการเป็น
การดำเนินรายการรูปแบบใด เช่น การจัดรายการสด, การเชื่อมโยงสัญญาณ หรือ การเผยแพร่โดยสื่ออื่น เช่น เทปบันทึก
รายการ เป็นต้น 

15.  ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องบันทึกข้อมูลภาษาที่ใช้ในรายการ ประกอบด้วย ภาษาราชการ ภาษาไทยท้องถิ่น 
และภาษาต่างประเทศ 

16.  ผู้รับใบอนุญาตฯ สามารถบันทึกข้อมูลระบบเสียงหลายภาษา และคำแปลใต้ภาพได้ หากมีการออกอากาศ
รายการที่สามารถรับชมได้หลายภาษา หรือมีคำแปลใต้ภาพในรายการน้ันๆ  
 
ผู้รับใบอนญุาตประกอบกิจการกระจายเสยีงและกิจการโทรทัศน ์ประเภทกิจการทีใ่ช้คลื่นความถี ่ 
 17. ผู้รับใบอนญุาตฯ ต้องปฏบัิติตามข้อ 1 – 16 ของข้อตกลงและเงื่อนไขการบันทึกข้อมูลผังรายการ 
 18. ผู้รับใบอนุญาตฯ กรอกระยะเวลาโฆษณา ในรูปแบบนาที โดยสามารถกรอกได้ตั้งแต่ 0 – 12.30 นาที 
โดยผู้รับใบอนุญาตฯ แต่ละประเภทกิจการต้องปฏิบัติตามตามประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาต
การให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 ฉบับที่ 1 และฉบับที่ 4 ดังนี ้
  1) ประเภทกิจการบริการสาธารณะ ประเภทที่ 1 และ 3 จะหารายได้จากการโฆษณาไม่ได้ เว้นแต่เป็นการหา
รายได้โดยการโฆษณาหรือเผยแพร่ข่าวสารเกี่ยวกับงานหรอืกิจการของหน่วยงานของรัฐหรือรฐัวิสาหกิจ สมาคม มูลนิธิ หรือ
นิติบุคคลอื่นที่มีวัตถุประสงค์ในการดำเนินกิจการเพื่อประโยชน์สาธารณะโดยไม่แสวงหากำไรในทางธุรกิจ หรือการเสนอ
ภาพลักษณ์ขององค์กร บริษัท และกิจการโดยมิได้มีการโฆษณาสรรพคุณ คุณประโยชน์ หรือคุณภาพของผลิตภัณฑ์ที่
เกี่ยวข้องทั้งทางตรงและทางอ้อม 
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  2) การประกอบกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ของกรมประชาสัมพันธ์ ตามมาตรา 20 แห่ง พ.ร.บ.
การประกอบกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ พ.ศ. 2551 อาจหารายได้จากการโฆษณาบริการทางธุรกิจทั้งทางตรง
และทางอ้อมก็ได้ แต่เมื่อรวมกันแล้วต้องไม่เกินชั่วโมงละแปดนาที โดยเมื่อรวมเวลาโฆษณาตลอดทั้งวันเฉลี่ยต้องไม่เกิน
ชั่วโมงละหกนาที และสามารถหารายได้จากการแบ่งเวลาให้บุคคลอ่ืนดำเนินรายการ และรยได้จากการขอรับบริจาค 
สนับสนุน หรืออุดหนุนก็ได้ เมื่อรวมรายได้แล้วจะต้องเป็นไปเท่าที่จำเป็นและเพียงพอต่อการผลิตรายการตามวัตถุประสงค์ 
โดยต้องไม่เป็นการมุ่งต่อการแสวงหากำไรทางธุรกิจ แต่ทั้งนี้หากรวมรายได้ดังกล่าวแล้วเกินความจำเป็นและเพียงพอต่อการ
ผลิตรายการตามวัตถุประสงคใ์ห้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน  
  3) ประเภทกิจการบริการสาธารณะ ประเภทที่ 2 อาจหารายได้ตามข้อ 1) หรือโฆษณาบริการทางธุรกิจทั้ง
ทางตรงและทางอ้อมก็ได้ แต่เมื่อรวมกันแล้วต้องไม่เกินชั่วโมงละสิบนาที โดยเมื่อรวมเวลาโฆษณาตลอดทั้งวันเฉลี่ยแล้วต้อง
ไม่เกินชั่วโมงละแปดนาที และสามารถหารายได้จากการแบ่งเวลาให้บุคคลอื่นดำเนินรายการ และรายได้จาการขอรับบริจาค 
สนับสนุนหรืออุดหนุนก็ได้ แต่ทั้งนี้ เมื่อรวมรายได้แล้ว จะต้องเป็นไปเท่าที่เพียงพอต่อการประกอบกิจการ โดยไม่เน้นการ
แสวงหากำไร 
  4) ประเภทกิจการบริการชุมชน ห้ามมิให้หารายได้จากการโฆษณา แต่อาจมีรายได้จาการบริจาค การอุดหนุน
ของสถานี หรือรายได้ทางอื่นซึ่งมิใช่การโฆษณาให้สถาน ีโดยการบริจาค การอดุหนุนจะต้องสะท้อนถึงเงื่อนไขของการได้รับ
การทดลองประกอบกิจการบริการชุมชน และไม่มีการแทรกแซง ไม่มีอิทธิพลต่อการบริหารสถานี หรือไม่ส่งผลกระทบใดๆ 
ต่อทิศทางการดำเนินงาน การผลิตรายการและเนื้อหารายการที่ออกอากาศ 
  5) ประเภทกิจการบริการธุรกิจ ให้หารายได้จากการโฆษณาและการบริการธุรกิจต้องไม่เกินช่ัวโมงละสิบสอง
นาทีครึ่ง เมื่อรวมตลอดทั้งวันเฉลี่ยแล้วต้องไม่เกินช่ัวโมงละสิบนาท ี  
 19. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องจัดผังรายการให้มีสัดส่วนรายการข่าวสารหรือสาระที่เป็นประโยชน์ต่อสาธารณะ 
เพื่อให้บริการแต่ละประเภท และปฏิบัติตามข้อ 6 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับ
การให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ดังนี ้
 1) ประเภทกิจการสาธารณะ ต้องมีรายการที่เป็นข่าวสารหรือสาระที่เป็นประโยชน์ต่อสาธารณะใน
สัดส่วนไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 
 2) กิ จการบริ การชุ มชน ต้ องมี รายการที่ เป็ นข่ าวสารหรื อสาระที่ เป็ นประโยชน์ ต่ อชุ มชน 
หรือท้องถิ่นที่รับบริการในสัดส่วนไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 โดยต้องที่มีรายการที่เกี่ยวกับชุมชนหรือท้องถิ่นที่รับบริการและต้องมี
รายการที่ผลิตโดยคนในชุมชนหรือท้องถิ่นที่รับบริการในสัดส่วนไม่ตำ่กว่าร้อยละ 50 ของเวลาออกอากาศทั้งหมด 
 3) กิจการทางธุรกิจ ต้องมีรายการที่เป็นข่าวสารหรือสาระที่เป็นประโยชน์ต่อสาธารณะในสัดส่วนไม่
น้อยกว่าร้อยละ 25 โดยกิจการทางธุรกิจระดับภูมิภาคและระดับท้องถิ่นต้องที่มีรายการที่ผู้รับใบอนุญาตผลิตเอง
ในสัดส่วนไม่ต่ำกว่าร้อยละ 50 ของเวลาออกอากาศทั้งหมด 

 ทั้งนี้ รายการที่เป็นข่าวสารหรือสาระที่เป็นประโยชน์ต่อสาธารณะ หมายความรวมถึง รายการข่าวสาร 
รายการส่งเสริมความรู้ ความเข้าใจในการปกครองในระบอบประชาธิปไตย รายการส่งเสริมการศึกษา จริยธรรม ศิลปะ 
วัฒนธรรม การให้ความรู้ความเข้าใจในการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม คุณภาพชวีิต และสิ่งแวดล้อม 

20. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกรายการสร้างสรรค์สังคม หรือรายการสำหรับเด็กและเยาวชน ซึ่ง
ออกอากาศวันละ 60 นาที ระหว่างช่วงเวลา 16.00 – 18.00 น. ของทุกวัน และระหว่างช่วงเวลา 07.00 – 09.00 น. ใน
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วันเสาร์และวันอาทิตย์ และปฏิบตัิตามข้อ 7 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการ
ให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1   

21. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระดับความเหมาะสมของรายการให้เหมาะสมกับเนื้อหารายการ รวมถึง
กำหนดช่วงเวลาการออกอากาศตามความเหมาะสมของรายการแต่ละประเภท โดยปฏิบัติตามข้อ 8 และข้อ 11 
ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 
2556 ฉบับที่ 1 

22. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องมีการออกอากาศ เคารพธงชาติ ในเวลา 08.00 น. และเวลา 18.00 น. ของทุกวัน โดย
ปฏิบัติตามข้อ 9 (1) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียง
หรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1   
 23. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องมีการออกอากาศ ข่าวในพระราชสำนัก ดังนี ้
  1) ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียง กิจการที่ ใช้คลื่นความถี่  ออกอากาศข่าวใน
พระราชสำนัก ทุกวัน ระหว่างเวลา 19.00 – 20.30 น. และปฏิบัติตามข้อ 9 ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การ
จัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน ์พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 
  2) ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการที่ใช้คลื่นความถี่ ออกอากาศข่าวในพระราชสำนัก 
ทุกวัน และปฏิบัติตามมติการประชุม กสท. ครั้งที่ 14/2560 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 25 พฤษภาคม 2560 กำหนดแนวทาง
ปฏิบัติการออกอากาศข่าวในพระราชสำนักของผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศนท์ี่ให้บริการเป็นการทั่วไป ดังนี ้
   2.1) ห้วงเวลาที่มีความเหมาะสมสูงสุด เริ่มออกอากาศตั้งแต่เวลา 19.45.00 – 20.15.59 น.  
   2.2) ห้วงเวลาที่มีความเหมาะสม เริ่มออกอากาศระหว่างเวลา 20.16.00 – 21.00.59 น. โดยควรแจ้งให้
กรรมการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการทราบล่วงหน้า ทั้งนี้ มอบหมายประธาน
คณะอนุกรรมการด้านผังรายการและเนื้อหารายการ (พลโท ดร.พีระพงษ์ มานะกิจ) 

 2.3) ห้ วงเวลากรณี มี เหตุอันมี ผลกระทบต่อประโยชน์ สาธารณะ หรือมี เหตุ จำเป็ นพิ เศษ 

เริ่มออกอากาศเวลา 21.01.00 น. โดยควรแจ้งให้คณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นก่อนออกอากาศล่วงหน้า 

 ทั้งนี้ สำหรับข้อ 2.2) และข้อ 2.3) ผู้รับใบอนุญาตกิจการโทรทัศน์ต้องยื่นเหตุผลความจำเป็น 

และแนบลิขสิทธิ์สัญญาเงื่อนไขรายการ พร้อมทั้ ง แจ้งล่วงหน้าก่อนการเปลี่ยนแปลงเวลาออกอากาศข่าว 

ในพระราชสำนักล่วงหน้า เพื่อประกอบการพิจารณาการขอเปลี่ยนแปลงเวลาออกอากาศข่าวในพระราชสำนัก 

 24. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องจัดให้มีการให้บริการเพื่อส่งเสริมและคุ้มครองสิทธิของคนพิการและคนด้อย
โอกาสให้เข้าถึงหรือรับรู้และใช้ประโยชน์จากรายการของกิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์ได้อย่างเสมอ
ภาคกับบุคคลทั่วไป โดยอาจจัดให้มีล่ามภาษามือ บริการคำบรรยายเป็นอักษรวิ่ง หรือบริการคำบรรยายเป็นเสียง 
หรือบริการในรูปแบบอื่นใดที่ทำให้คนพิการและคนด้อยโอกาสเข้าถึงหรือรับรู้การให้บริการได้ สำหรับรายการที่
นำเสนอข้อมูลข่าวสารสาธารณะ ดังนี ้
  1)  ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการกระจายเสียง กิจการที่ ใช้คลื่นความถี่  ต้องจัดให้มีบริการ 
เพื่อส่งเสริมและคุ้มครองสิทธิของคนพิการ ทุกวัน อย่างน้อยวันละ 60 นาที และปฏิบัติตาม 10 ของประกาศ กสทช. 
เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน ์พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 1 
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  2) ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโทรทัศน์ กิจการที่ใช้คลื่นความถี่ ต้องจัดให้มีบริการเพื่อส่งเสริม
และคุ้มครองสิทธิของคนพิการฯ ทุกบริการ และทุกวัน พร้อมทั้ง ปฏิบัติตามข้อ 5 และภาคผนวก ของประกาศ กสทช. 
เรื่อง การส่งเสริมและคุ้มครองสิทธิของคนพิการให้เข้าถึงหรือรับรู้และใช้ประโยชน์จากรายการของกิจการโทรทัศน์ 
(ฉบับที่ 3)  
 25. ผู้รับใบอนุญาตฯ จะต้องแบ่งเวลาให้ผู้อื่นดำเนินรายการไม่น้อยกว่าร้อยละสิบ แต่ต้องไม่เกินกว่า
ร้อยละสี่สิบของเวลาการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ของผู้รับใบอนุญาต โดยการแบ่งให้ดำเนินรายการ
ต้องมีการเฉลี่ยให้อยู่ในแต่ละช่วงเวลาอย่างเหมาะสม ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติตามข้อ 5 ของประกาศ กสทช. เรื่อง 
หลักเกณฑ์การแบ่งเวลาให้ผูอ่ื้นดำเนินรายการ พ.ศ. 2556 
 
ผู้รับใบอนญุาตประกอบกิจการโทรทัศน์ ประเภทกิจการไมใ่ชค้ลื่นความถี่  

26. ผู้รับใบอนญุาตฯ ต้องปฏบิัติตามข้อ 1 – 16 ของข้อตกลงและเงื่อนไขการบันทึกข้อมูลผังรายการ 
27. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระยะเวลาโฆษณา ในรูปแบบนาที โดยสามารถกรอกได้ตั้งแต่ 0 – 6 นาที 

และปฏิบัติตามข้อ 14 (16.2) ของประกาศ กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการอนุญาตการให้บริการกระจายเสียง
หรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2555 โดยเวลาโฆษณาตอ้งไม่เกินช่ัวโมงละหกนาท ีเมื่อรวมตลอดทั้งวันเฉลี่ยแล้วต้องไม่เกินช่ัวโมง
ละห้านาที 
 28. ผู้รับใบอนุญาตฯ ต้องกรอกระดับความเหมาะสมของรายการ และต้องปฏิบัติตามข้อ 17 ของประกาศ 
กสทช. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดทำผังรายการสำหรับการให้บริการกระจายเสียงหรือโทรทัศน์ พ.ศ. 2556 ฉบับที่ 2  
 
หมายเหตุ : ผู้รับใบอนญุาตประกอบกิจการโทรทัศน ์ต้องปฏิบัติตามข้อตกลง 


